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1. Общие положения и термины 
1.1. Настоящий документ определяет политику ООО ПТК «СВЕТОГОР» (ИНН 7704309905, ОГРН 
1157746238011 адрес: Россия, 117218, город Москва, ул. Кржижановского, д. 15 к. 5, этаж 3 офис 306а)  (далее 
- «Общество») в отношении обработки персональных данных и реализации требований к защите 
персональных данных (далее - «Политика») в соответствии с требованиями Федерального закона от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными правовыми 
актами в области защиты и обработки персональных данных, действующими на территории Российской 
Федерации. 

1.2. В настоящей Политике используются следующие основные понятия: 

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или 
определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью 
средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных 
неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных 
определенному лицу или определенному кругу лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за 
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и/или в 
результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без 
использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных; 

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных 
персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств; 

субъект персональных данных - физическое лицо, к которому прямо или косвенно относятся персональные 
данные;  

сайт - набор логически связанных между собой веб-страниц, расположенных в сети Интернет на доменном 
имени https://svetogor.info/; 

администрация сайта - уполномоченные на управление сайтом работники, определяющие состав 
персональных данных пользователей сайта, цели сбора персональных данных, их обработку и хранение; 

пользователь сайта - физическое лицо, пользователь услуг сайта, субъект персональных данных, 
добровольно предоставивший необходимые персональные данные. 

 

 
Реализация светотехнических проектов  

любой сложности 



2. Принципы обработки персональных данных 
2.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 

2.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и 
законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных. 

2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых 
осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки, не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки 
и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

2.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, 
а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 
Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

2.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок 
хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных. 

2.8. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат 
уничтожению. 

2.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», обеспечивается запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации. 

2.10. Обработка персональных данных не используется в целях причинения имущественного и/или 
морального вреда субъектам персональных данных, затруднения реализации их прав и свобод. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 
3.1. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее также - 
«Закон о персональных данных»), ст. 53 Федерального закона РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ «О связи», 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете», Федеральным законом от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Постановлением 
Правительства РФ от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 
их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 
персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Уставом Общества и 
иными нормативно-правовыми актами в области защиты персональных данных. 

3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных, на основании которых допускается обработка 
персональных данных в Обществе являются: 

- согласие Субъекта персональных данных на обработку персональных данных c учетом требований, 
предусмотренных Законодательством РФ для соответствующей категории персональных данных; 

- положения нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 
Общество осуществляет обработку персональных данных; 

- судебные акты, акты другого органа или должностного лица, подлежащие исполнению Обществом в 
соответствии с положениями законодательства РФ об исполнительном производстве; 

- договор, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
Субъект персональных данных, если обработка персональных данных необходима для заключения 



указанного договора или исполнения обязательств по договору; 

- обеспечение и/или осуществление защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 
Субъекта персональных данных, если получение согласия Субъекта персональных данных 
невозможно; 

- права и законные интересы Общества, третьих лиц, партнеров, иных лиц либо достижение 
общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы Субъекта 
персональных данных; 

- обработка персональных данных в статистических или иных иcследовательских целях при условии 
обязательного обезличивания персональных данных: 

- обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в 
соответствии с Законодательством РФ и иными применимыми нормативными правовыми актами РФ; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления научной, литературной иди иной 
творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 
Субъекта персональных данных. 

 

4. Цели обработки персональных данных 
4.1. Общество обрабатывает только те персональные данные, которые необходимы для осуществления своей 
деятельности, а также для обеспечения прав и законных интересов третьих лиц при условии, что при этом не 
нарушаются права субъекта персональных данных. Цели обработки персональных данных и перечень 
персональных данных Общества указаны в Приложении № 1 к Политике. 

4.2. Общество не обрабатывает специальные категории персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных убеждений, состояния здоровья, а также 
биометрические персональные данные. Обработка сведений о состоянии здоровья работников осуществляется 
исключительно в соответствии с действующим законодательством, в том числе Трудовым кодексом РФ. 

 

5. Условия для прекращения обработки персональных данных 
Условиями для прекращения обработки персональных данных в Обществе являются: 

- достижение целей обработки персональных данных; 

- истечение срока действия согласия на обработку персональных данных; 

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных (при 
отсутствии иных правовых оснований обработки); 

- выявление неправомерной обработки персональных данных; 

- ликвидация Общества.  

 

6. Условия обработки персональных данных 
6.1. Обработка персональных данных субъектов персональных данных осуществляется с целью обеспечения 
соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, обучения субъектов персональных данных-
работников Общества, обеспечения личной безопасности субъектов персональных данных, контроля 
количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества Общества. 

6.2. Обработка персональных данных осуществляется Обществом с согласия субъектов персональных данных, 
как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

6.3. Общество не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов 
персональных данных, третьим лицам без письменного согласия субъекта персональных данных, за 
исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в 
случаях, установленных действующим законодательством РФ. 

6.4. По мотивированному запросу уполномоченного органа и исключительно в рамках выполнения 
действующего законодательства персональные данные субъекта без его согласия могут быть переданы: 

- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия; 



- в органы федеральной службы безопасности; 

- в органы прокуратуры; 

- в органы полиции; 

- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, 
отраслевыми стандартами, обязательными для исполнения. 

6.5. В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя субъекта 
персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных 
данных проверяются Обществом. 

6.6. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Общество 
вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта при наличии оснований, указанных 
в действующем законодательстве. 

6.7. Публикация (распространение) персональных данных для неограниченного круга лиц, в том числе на 
сайте Общества, может осуществляться только на основании отдельного согласия субъекта персональных 
данных, составленного с учетом нормативно установленных требований. Если субъекты устанавливают 
дополнительные условия / запреты последующей обработки персональных данных, Общество доводит эту 
информацию посредством размещения условий / запретов на соответствующих страницах веб-сайта. 

6.8. Обработка персональных данных осуществляется Обществом, а также иными третьими лицами, которые 
привлекаются Обществом к обработке или которым передаются персональные данные в указанных выше 
целях в соответствии с законодательством Российской Федерации. К числу подобных третьих лиц, в частности, 
могут относиться: 

- контрагенты Общества, оказывающие услуги, связанные с исполнением договоров, стороной либо 
выгодоприобретателем, по которым является субъект персональных данных, услуги поддержки 
функционирования используемых информационных систем, платежных систем, услуги по предоставлению 
рекламно-информационных услуг, иные услуги, приобретаемые Обществом в указанных выше целях; 

- аффилированные лица Общества для целей обеспечения внутригруппового взаимодействия. 

6.9. Допускается обработка персональных данных указанными третьими лицами с использованием и без 
использования средств автоматизации, а также совершение ими любых действий по обработке персональных 
данных, не противоречащих законодательству Российской Федерации.  

6.10. Общество обязуется принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для 
защиты получаемых персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, представления, распространения персональных данных, иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных и соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных и иными нормативными актами. 

 

7. Организация хранения и уничтожения персональных данных 
7.1. Обработка, в том числе хранение, персональных данных в Обществе осуществляется не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных. 

7.2. Хранение персональных данных осуществляется на материальных (бумажных) носителях и в 
электронном виде. 

7.3. Право доступа к определенным персональным данным субъектов имеют (получают) работники 
Общества, которым это необходимо для выполнения их должностных обязанностей и которые наделены 
соответствующими полномочиями и правами доступа к персональным данным в соответствии с внутренним 
нормативным документом Общества. 

7.4. При организации хранения материальных носителей персональных данных соблюдаются условия, 
обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним. 

7.5. Хранение персональных данных может осуществляться в течение срока, установленного: 

- договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных; 

- согласием субъекта персональных данных, 

- применимым законодательством РФ; 



- локальным нормативным актом Общества, регламентирующим порядок и сроки хранения документов, 
содержащих персональные данные.  

7.6. В Обществе организуется хранение персональных данных в течение времени, установленного 
требованиями законодательства, регулирующими архивное хранение, и иными нормативными актами, 
содержащими нормы о хранении персональных данных.  

7.7. В Здании, в котором находится Общество, ведется видеонаблюдение в целях обеспечения соблюдения 
законов и иных нормативных правовых актов, обеспечения личной безопасности субъектов персональных 
данных, защиты их жизни и здоровья и обеспечения сохранности имущества. 

7.8. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва согласия на обработку, 
персональные данные подлежат уничтожению, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 
которому является субъект персональных данных, или законодательством РФ; 

- Общество не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» или иными федеральными законами. 

7.9. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится любым способом, 
исключающим возможность ознакомления посторонними лицами с уничтожаемыми материалами и 
возможность восстановления их текста. По результатам проведенного уничтожения составляется акт об 
уничтожении персональных данных и формируется запись в электронном журнале регистрации в 
информационной системе персональных данных в соответствии с требованиями, установленными к 
документированию уничтожения персональных данных. 

 

8. Особенности обработки персональных данных на сайте 
8.1. Пользователь может самостоятельно при направлении заявки о запросе обратной связи предоставить 
Обществу свои персональные данные, заполнив поля в контактной форме на сайте и дав согласие на обработку 
персональных данных. 

8.2. К персональным данным пользователей сайта относятся: фамилия, имя, отчество субъекта 
персональных данных, его телефон и / или адрес электронной почты. 

8.3. Администрация сайта вправе устанавливать иные требования к составу персональных данных 
пользователей, которые должны обязательно предоставляться для использования сайта, при этом 
администрация сайта руководствуется настоящей Политикой, Конституцией Российской Федерации, иными 
федеральными законами. 

8.4. Администрация сайта не осуществляет проверку достоверности предоставляемых пользователями 
сайта персональных данных, полагая, что они действуют добросовестно и поддерживают информацию о своих 
персональных данных в актуальном состоянии. 

8.5. Обработка персональных данных пользователей сайта осуществляется исключительно в целях, 
указанных в Приложении № 1 настоящей Политики. 

8.6. Обработка персональных данных на сайте осуществляется как с использованием средств 
автоматизации, так и без использования таких средств. 

8.7. При хранении персональных данных пользователей сайта соблюдаются организационные и 
технические меры, обеспечивающие их сохранность и исключающие несанкционированный доступ к ним. 

8.8. К обработке персональных данных пользователей сайта имеют доступ только лица, уполномоченные 
на то локальным нормативным актом, допущенные к работе с персональными данными пользователей сайта и 
подписавшие соглашение о неразглашении персональных данных пользователей сайта. 

8.9. Настоящая Политика не распространяется на другие сайты и не применяется в отношении сайтов 
третьих лиц. Администрация сайта не несет ответственность за сайты третьих лиц, на которые пользователи 
могут перейти по ссылкам, доступным на сайте. 

8.10. Во время посещения субъектами персональных данных сайта Общества и использования его 
функционала возможен сбор технической информации с использованием различных технологий и способов, 
включая технологии «cookies», которые позволяют отслеживать качество работы сайта и характеристики его 
использования, а также оптимизировать маркетинговые активности в сети Интернет.  



8.11. Общество может обрабатывать информацию, содержащуюся в файлах cookies. Политика в отношении 
обработки файлов cookies размещена на сайте Общества и является неотъемлемой частью настоящей 
Политики. 

 

9. Конфиденциальность персональных данных 
9.1. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с реализацией трудовых 
отношений, выполнения положений договора гражданско-правового характера, стороной которого является 
субъект персональных данных, и в связи с оказанием Обществом услуг, является конфиденциальной 
информацией и охраняется действующим законодательством РФ. 

9.2. Лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, подписали обязательство о 
неразглашении конфиденциальной информации, а также предупреждены о возможной дисциплинарной, 
административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований 
действующего законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных. 

9.3. Лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, не имеют права сообщать 
персональные данные субъекта персональных данных третьим лицам без письменного согласия такого 
субъекта, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью 
субъекта персональных данных, а также в случаях, установленных законодательством РФ. 

9.4. Лица, получившие доступ к персональным данным, обязуются не сообщать персональные данные без 
письменного согласия субъекта персональных данных. Обработка персональных данных субъектов 
персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых 
контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи и допускается только с его 
предварительного согласия. 

 

10. Реализация прав субъектов персональных данных 
10.1.  Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его 
персональных данных, в том числе содержащей: 

10.1.1. подтверждение факта обработки персональных данных Обществом; 

10.1.2. правовые основания и цели обработки персональных данных; 

10.1.3. цели и применяемые Обществом способы обработки персональных данных; 

10.1.4. наименование и местонахождение Общества, сведения о лицах (за исключением работников 
Общества), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с Обществом или на основании федерального закона РФ; 

10.1.5. обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных 
данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным федеральным 
законом; 

10.1.6. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

10.1.7. порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Законом о 
персональных данных; 

10.1.8. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных 
данных по поручению Общества, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

10.1.9. иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» или другими федеральными законами. 

10.2.  Субъект персональных данных вправе требовать от Общества уточнения его персональных данных, их 
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

10.3.  Субъект персональных данных вправе, в том числе, отозвать согласие на обработку персональных 
данных путем направления соответствующего запроса по адресу электронной почты Общества  
info@svetogor.info или путем направления соответствующего заявления на почтовый адрес Общества: Россия, 
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117218, город Москва, ул. Кржижановского, д. 15 к. 5, этаж 3 офис 306а. 

10.4. При получении запроса субъекта персональных данных о получении информации, касающейся обработки 
персональных данных, Общество обязуется безвозмездно в доступной форме предоставить субъекту такую 
информацию в срок, установленный законодательством. 

10.5. Общество блокирует персональные данные на период внутренней проверки в случае выявления: 

10.5.1. неправомерной обработки персональных данных; 

10.5.2. неточных персональных данных; 

10.5.3. отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, установленного 
законодательством в области персональных данных или в локальных нормативных актах. 

10.6. Общество обязуется прекратить обработку и уничтожить персональные данные в следующих случаях: 

10.6.1. невозможности обеспечить правомерную обработку персональных данных; 

10.6.2. при достижении цели обработки персональных данных; 

10.6.3. истечения срока действия или отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных; 

10.6.4. истечения установленного срока обработки персональных данных. 

10.7. Общество вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не 
соответствующего установленным требованиям. Такой отказ должен быть мотивированным. 

10.8. Если субъект персональных данных считает, что Общество осуществляет обработку его персональных 
данных с нарушением требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать 
действия или бездействие Общества в орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная 
служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций – Роскомнадзор) 
или в судебном порядке. 

10.9. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 
возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

10.10. В случае возникновения любых вопросов и обращений касательно обработки персональных данных, 
субъект персональных данных может обратиться по адресу электронной почты info@svetogor.info либо 
направить письменное обращение на почтовый адрес Общества: Россия, 117218, город Москва, ул. 
Кржижановского, д. 15 к. 5, этаж 3 офис 306а. 

 

11. Меры, направленные на обеспечение выполнения Обществом обязанностей, 
предусмотренных ст.ст. 18.1., 19 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 
11.1. Общество принимает все предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами 
правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных Общества. 

11.2. При обработке персональных данных Общество: 

11.2.1. Назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных; 

11.2.2. Принимает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы обработки и защиты 
персональных данных; 

11.2.3. Проводит внутренние плановые и внеплановые проверки на регулярной основе и контролирует, чтобы 
процессы обработки персональных данных соответствовали законодательству; 

11.2.4. Регулярно проводит оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 
случае нарушения их прав и требований законодательства; 

11.2.5. В Обществе определен порядок доступа к информационным ресурсам и ведется учет должностей 
работников Общества, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым как с использованием, так 
и без использования средств автоматизации, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей; 

11.2.6. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в рамках системы защиты 
персональных данных применяет средства защиты информации, прошедшие в установленном порядке 
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процедуру оценки соответствия. Ввод в эксплуатацию новых информационных систем производится только 
после выполнения процедур оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных; 

11.2.7. Ведет учет обрабатываемых в Обществе категорий и перечня персональных данных, категорий 
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроков хранения и порядка уничтожения таких 
персональных данных; 

11.2.8. Ведет учет машинных носителей персональных данных и информационных систем Общества, в 
которых обрабатываются персональные данные; 

11.2.9. Определяет необходимый уровень защищенности персональных данных, обрабатываемых в 
информационных системах персональных данных Общества. Определяет угрозы безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах. 

11.3. В рамках системы защиты персональных данных Общество реализует: 

- охрану помещений, в которых находятся технические средства информационных систем персональных 
данных; 

- разработку моделей угроз безопасности персональным данным в информационных системах; 

- оборудование помещений Общества запирающимися дверями; 

- применение необходимых программных и программно-аппаратных средств защиты, в частности 
электронной цифровой подписи, средств антивирусной защиты, средств идентификации и проверка 
подлинности пользователя при входе в информационную систему по паролю условно-постоянного 
действия длиной не менее шести буквенно-цифровых символов; средств восстановления системы защиты 
персональных данных; 

- организационные меры по обеспечению безопасности персональных данных, в частности реализованы 
процедуры установления правил доступа к персональным данным, регистрации и учета всех действий, 
совершаемых с персональными данными. 

11.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, 
выполняются требования, установленные Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 
сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации». 

11.5. Обеспечивается ознакомление работников Общества, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в 
том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными актами по вопросам обработки 
персональных данных. Проводится обучение своих работников на регулярной основе и доводятся до их 
сведения требования законодательства Российской Федерации. 

11.6. Общество несет ответственность за нарушение обязательств по обеспечению безопасности и 
конфиденциальности персональных данных при их обработке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

11.7. Ответственность работников и должностных лиц Общества, имеющих доступ к персональным данным, 
за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными 
документами Общества. 

 

12. Опубликование и актуализация Политики 
12.1. Политика разрабатывается лицами, ответственными за организацию обработки персональных данных в 
Обществе, и вводится в действие после утверждения Обществом.  

12.2. Политика является общедоступным документом Общества и предусматривает возможность 
ознакомления любых лиц с ее действующей версией путем опубликования в сети интернет на официальном 
сайте Общества https://svetogor.info/. 

12.3. Веб-формы, бланки, типовые формы Общества для сбора персональных данных в обязательном порядке 
содержат уведомления пользователей об обработке персональных данных в соответствии с Политикой. 

12.4. Политика действует бессрочно после утверждения и до ее замены новой версией. Общество имеет право 
вносить изменения в Политику без уведомления любых лиц. Политика актуализируется по мере 

https://svetogor.info/


необходимости.  

12.5. Предложения и замечания для внесения изменений в Политику заинтересованные лица могут направлять 
по адресу электронной почты info@svetogor.info   
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Приложение № 1  
к Политике ООО ПТК «СВЕТОГОР» в отношении обработки персональных данных 

Цель 1 Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Категории 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; 
данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского 
удостоверения; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об 
образовании 

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются 

работники; родственники работников; уволенные работники 

Перечень действий 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; удаление; уничтожение 

Сроки обработки и 
хранения 

до достижения цели обработки либо до истечения срока действия согласия/отзыва, 
предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не установлено законодательством 

Способы обработки 
смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, без передачи по 
сети Интернет 

Порядок уничтожения определен в п. 7.9. настоящей Политики 

Цель 2 Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

Категории 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; 
данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского 
удостоверения; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; должность; сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об 
образовании 

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются 

работники; родственники работников; уволенные работники 

Перечень действий сбор; систематизация; хранение; уточнение (обновление, изменение) 

Сроки обработки и 
хранения 

до достижения цели обработки либо до истечения срока действия согласия/отзыва, 
предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не установлено законодательством 

Способы обработки 
смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по 
сети Интернет 

Порядок уничтожения определен в п. 7.9. настоящей Политики 

Цель 3 Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ 
  



Категории 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес места жительства; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; профессия; должность; 

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются 

работники 

Перечень действий 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); использование; передача (предоставление, доступ); уничтожение 

Сроки обработки и 
хранения 

до достижения цели обработки либо до истечения срока действия согласия/отзыва, 
предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не установлено законодательством 

Способы обработки 
смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети 
Интернет 

Порядок уничтожения определен в п. 7.9. настоящей Политики 

Цель 4 Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 

Категории персональных 
данных 

фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; доходы; пол; адрес места 
жительства; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о 
трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета 
организации) 

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются 

работники 

Перечень действий c 
персональными данными 

сбор; систематизация; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
использование; передача (предоставление, доступ); уничтожение 

Сроки обработки и 
хранения 

до достижения цели обработки либо до истечения срока действия согласия/отзыва 
предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не установлено законодательством 

Способы обработки 
смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети 
Интернет 

Порядок уничтожения определен в п. 7.9. настоящей Политики 

Цель 5 
Взаимодействие в рамках договоров с контрагентами, организация и ведение 

нормальной хозяйственной деятельности Общества 

Категории персональных 
данных 

фамилия, имя, отчество, номер телефона; адрес корпоративной электронной почты; 
должность; прочие персональные данные, необходимые для достижения цели 
обработки персональных данных, сбор которых осуществляется при наличии и с 
учетом правовых оснований обработки персональных данных 

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются 

контрагенты - юридические лица; представители и работники контрагента 

Перечень действий c 
персональными данными 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), 
удаление, уничтожение 

Сроки обработки и  
хранения 

до достижения цели обработки либо до истечения срока действия согласия/отзыва 
предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не установлено законодательством 

Способы обработки 
смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети 
Интернет 



Порядок уничтожения определен в п. 7.9. настоящей Политики 

Цель 6 Продвижение товаров, работ, услуг на рынке 

Категории 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; иные 
персональные данные; прочие персональные данные, необходимые для достижения 
цели обработки персональных данных, сбор которых осуществляется при наличии и 
с учетом правовых оснований обработки персональных данных 

Категории субъектов, 
персональные данные 
которых обрабатываются 

посетители сайта Общества, иные категории субъектов персональных данных, 
персональные данные которых обрабатываются; клиенты, физические лица, 
имеющие намерение воспользоваться услугами Общества 

Перечень действий 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение 

Сроки обработки и 
хранения 

до достижения цели обработки либо до истечения срока действия согласия/отзыва, 
предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не установлено законодательством 

Способы обработки 
смешанная, с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети 
Интернет 

Порядок уничтожения определен в п. 7.9. настоящей Политики 
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